Post¢gpowanie administracyjne w sprawie zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy
ponad 3 miesigce

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j. Dz. U.

z 2006r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2013 r., poz. 267);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2012r., poz. 1282
Z pOzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie
zglaszania 1 przyjmowania danych niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludno$ci 1 ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. z 2012r., poz.1475).

Jednostka prowadzaca sprawe:
Urzad Miejski w Lubrancu

Inspektor ds. Ewidencji Ludno$ci i Dowodow Osobistych
ul. Brzeska 49, 87-890 Lubraniec

Pokéj nr 4 w godz. 8 — 16"

tel. (54) 286 20 13 wew. 14

Wymagane dokumenty:
- dokument dotyczacy stanu prawnego do zajmowanego lokalu mieszkalnego,
pisemny wniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy z uzasadnieniem faktycznym,
wypetniony formularz wniosku ,,Zgloszenie pobytu statego” lub ,,Zgloszenie pobytu
czasowego trwajace ponad 3 miesiace” - odrgbny dla kazdej osoby,
dowod osobisty (do wgladu).

Oplaty:
Optata skarbowa:

- za wydanie decyzji administracyjnej — 10 zt (dowodd wptaty nalezy dotaczy¢ do
wniosku),
- zaudzielenie pelnomocnictwa — 17 zt.
Optaty nalezy dokona¢ w kasie tutejszego urzedu lub na konto Urzedu Miejskiego w Lubrancu,

Bank Spotdzielczy w Lubrancu Nr 25 9559 0004 0000 3043 2000 0003

Termin zalatwienia sprawy:
30 dni, w sprawach skomplikowanych 60 dni

Jednostka odpowiadajaca:
1.Inspektor ds. Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych

Pani Jolanta Osmolska
Urzad Miejski w Lubrancu
Pokoj nr 4

tel. (54) 286 20 13 wew. 14



Tryb odwolawczy:

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Kujawsko — Pomorskiego w Bydgoszczy, Oddziat Zamiejscowy
we Wioctawku ul. Brzeska 8, za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia decyzji stronie.

Uwagi:
W przypadku braku kompletu dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do usunigcia brakoéw
formalnych.



